T.C.
RiZE VALILIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

YAYIMLANDIGI TARIH
12./03/2024




BiRINCi BOLUM
Genel Esaslar
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanim ve Yetkililer

Amag

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci,

1.

Rize Valiligine bagl olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde Vali adina
imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,

. Devredilen yetkilerin kullanim esaslarin belirlemek,

. Kurtasiyeciligi 6nlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje lretme, koordinasyonu saglama, saglikli karar
alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak,

. Karar alma stireglerinde katilimi saglamak,

. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet kalitesinin

arttirilmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge;

1. 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve bagli kurum ve kuruluslara ait

is bolimiin,

. Cumhurbaskanligi Makami, Bakanliklar, Cumhurbaskanligi biinyesindeki baskanliklar, genel

miidiirlikkler, Cumhurbaskanligi Politika Kurullari, Cumhurbagkanligina bagli kurum ve
kuruluslar, valilikler, yasama ve yargi mercileri, Valilige bagl olarak hizmet ytriitmekte olan
daire, kurum ve kuruluslar, askeri kurumlar, kaymakamhklar, belediye baskanliklari, bolge
miidiirlikleri, mesleki kuruluslar ve 6zel kuruluslar arasinda yapilacak yazigmalar ve ylriitiilecek
islemlerde Vali ve Vali adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge;

I

2.

. 18.10.1982 tarih ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

10.06.1949 tarih ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

. Cumhurbagskani, Cumhurbagkanligi Kararnameleri, Kararlari, Genelgeleri,

3152 Sayili Igisleri Bakanligi Yiiksek Disiplin Kurulu ile 11 Yatirim ve Hizmetlerine Iligkin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

. 01.11.1984 tarih ve 3071 sayil Dilekge Hakkimn Kullanilmasina Dair Kanun,

. 04.12.1999 tarih ve 23896 sayili 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Goérevlilerinin

Yargilanmas: Hakkinda Kanun,

Sayfa 1




7..09.10.2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu,

8. 28.6.1978 Tarih ve 16330 Sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Sézlesmeli Personel Calistirlmasina
[liskin Esaslar,

9. 13.04.2005 tarihli ve 25785 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Gérevlileri Etik Davranis
[lkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y®netmelik,

10.  31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik,

11. 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y6netmeligi,

12. 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,

13.26.04.2022 tarih ve 31821 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Gizlilik Dereceli Belgelerde
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,

14.  Ydururlikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir,
Tanim

MADDE 4- Bu Yonergede yer alan tiim makamlar; Rize [lindeki miilki idare amirleri, mahalli idare
bagkanlar1 ile kurum miidiir/birim amirlerini (1. derece y6netici konumunda olanlar) ifade eder.

Yetkililer
MADDE 5- Bu Yénerge hiikiimlerini uygulayacak yetkililer asagida sayilmustir;
1. Vali
2. Vali Yardimeisi
3. Hukuk Miisaviri
4. 11 Hukuk Isleri Midiirii
5. Kaymakam
6. Kaymakam Aday:
7. Avukat
8. 11 Ozel Idaresi Genel Sekreteri
9. Valilik Bagli Kurulug Amiri/Miidiirti/Komutani

10. Valilik Birim/Sube Miidiirti
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. IKINCI BOLUM
Ilkeler ve Usuller, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslari

Ilkeler ve Usuller
MADDE 6- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun hareket edilir;

1.

10.

11.

12,

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Imza
yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, vatandasa azami hizmeti esas alan anlayis igerisinde
tam, dogru ve zamaninda kullanilmasi esastir.

Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Yonergede degisiklik yapilmasi
ile miimkiindlir. Valilik birim miidiiri ve valilik bagli kurulus miidiirii’komutant bu yonerge
¢ercevesinde kendilerine verilen yetkinin bir béliimiinti, Il Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali
Yardimeisinin goriisiini alarak hazirlayacaklari I¢ Yonergeyle Valinin onaymndan sonra astlarina
devredebilirler. Bu devir yonergesinin bir 6rnegi Valilik Il Yazi Isleri Midiirligiine gonderilir.
Kurum amirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen I¢ Yoénerge Bu Yoénergeye aykiri
olamaz. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yo6nergesi uygulanur.

Gorev béliimiine iligkin “Yonerge” dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde Vali
Yardimcilar:, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilirler. Vali Yardimcilar1 kendilerine
bagli birimlerin kanunlarla belirlenmis veya Vali onay1 ile olusturulmus kurullarina Vali adina
baskanlik eder ve sonucundan Makama bilgi sunar.

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir
ve talimatlar hitkmiindedir.

Bu Yonerge ile kendilerine Valilik adina devredilen imza yetkileri kullanilirken yazigmalarda “Vali
adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

Biitiin yazismalar, 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanarak ylirtirliige giren Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ilkelerine uygun olarak yapilir.

Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya yetkili
kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig1 hallerde vekili imza yetkisini kullanir.
Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili olarak bilgi verilir.

Birim/Kurum amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklamayi gerektiren
yazi ve onaylar1 Vali Yardimcisinin uygun gorlisii veya parafindan sonra bizzat Valiye sunarlar.

Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine gére
Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.
Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, tistlerince bilinmesi gerekenleri takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle ylkiimliidiir.

Vali tarafindan Valilik birim miidiirlerine, Valilik bagli kurulus mudiirlerine/komutanina veya
birim amirlerine verilen s6zlii talimatlar hakkinda, ilgililer tarafindan en kisa zamanda Valiye veya
ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

Personel atamalar1 ile personel atamasi hususundaki Valilik goériis ve takdirini gerektiren

konulardaki yazilar, bu yonerge ile agik¢a baskalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin
goriisii alindiktan sonra Valinin imzasina sunulur.
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13.

14.

15

16.

17.

Higbir birim difer birimin gérev alamina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili Valilik birim midiirleri, Valilik bagh kurulus miidiirliigii/komutanligi veya birim
amirleri ile gérismeden ve ilgili Vali Yardimcisinin onayin almadan degisiklige iliskin onay
hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida goriismeyi gerektiren bir husus oldugunu isaret eden bir notun
bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun
sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay: yaparlar.

[limizde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin is ve islemlerini yiirliten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve islemlerden
oncelikle Makami ve ilgili Vali Yardimcisini haberdar ederler.

Kamu kurum ve kurulus amirleri ilge teskilatlar1 ile 5442 sayili Kanun'un 27. ve miiteakip
maddelerinde belirtildigi tizere; Kaymakamlarin ilge idaresinin bagi ve mercii sifatiyla hizmet
ylriitmelerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazigsma yapamazlar.

Sorumluluklar
MADDE 7- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen sorumluluklar gozetilir;

L

Bu Yonerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve Yénerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimcilari, Valilik birim mudiirt, Valilik
bagli kurulus mudiiri/komutani ve birim amirleri sorumlu olacaktir.

. Vali Yardimecilar: kendilerine bagl birimlerin/kurumlarin is yiiriitiimlerini takip edecektir.

. Kamu hizmetlerinin ylritiim agisindan ilgili birimlerin Makamla iliskilerinin Vali Yardimcilari

aracilig ile ylriitlilmesi esastir.

. Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilarda, ilgili Vali Yardimcisina gereken aciklama

yapildiktan sonra parafi alinir ve yetkili amirler tarafindan Valinin imzasina sunulur. Diger yazilar
ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir.

. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin iist

amirleri; Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii sorumlu
olacaktir.

. Valilik birim miidiirii, Valilik bagh kurulus miidiirii/komutani ve birim amirleri kendi birimlerinde

islem gdren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden sorumlu olacaktr.

. Bvrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve

imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumlu olacaktir.

. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akigi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur

ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur. Bu konuda yetkili amirler tarafindan gerekli
Onlemler alinacaktir.

Vali Yardimeilarinin gérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler, islerin
aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, aksine emir verilmedik¢e es goérevli Vali
Yardimcisi; es gorevli Vali Yardimeisinin da bulunmamasi halinde o tarihte gérevde bulunan Vali
Yardimcisi tarafindan yerine getirilecektir.
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10. Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacag: bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, is
bolimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcist tarafindan yapilacak ve en kisa siirede Valiye bilgi
verilecektir.

11. Valilik birim mudiri, Valilik bagl kurulug miidiiri’komutan: ve birim amirleri veya denetim ve
inceleme yapmak tizere gérevlendirilen komisyonlar, ilgelerde yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak
ilgeye gittiklerinde mutlaka Ilge Kaymakamina bilgi vereceklerdir. Bu ziyaretlerden bilahare Vali
ve/veya Vali Yardimcisina da bilgi verilecektir.

12. Valilik Makamina gelen biitiin yazilar [l Yaz: Isleri Miidiirliigii tarafindan tasnif edilecek, ilgili Vali
Yardimeisi evraki gordiikten sonra Valinin gérmesi gerekenleri bizzat Valiye takdim edecek, alinan
talimata gore hareket ederek evraklari havalesinden sonra ilgili birime gonderecek ve izleyerek
sonucundan Makama bilgi verecektir.

Uygulama Esaslar
MADDE 8- Bu Yénergenin uygulanmasinda asagida belirtilen uygulama esaslar1 dikkate alinir;

1. Kamu hizmetlerinin sunumunda etkin, verimli, hesap verilebilir, vatandasa giiven veren ve seffaf
bir kamu yOnetimi olusturmasi, kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli, basitlestirilmis ve diigiik
maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi hedeflenmektedir.

2. Devletimizin varligi, birligi ve milletiyle bélinmez biitiinliigi, Cumhuriyetimizin temel
nitelikleri, insan haklar1 konularinda azami 6lgiide duyarli olunacak; yurt sevgisi, insan sevgisi,
¢evre ve dogayi koruma bilinciyle, yasalara bagli hizmet anlayisi i¢inde olunacaktir.

3. Kamu hizmetlerinin ytiriittilmesi ve sunulmasinda biirokratik islemlerin ve kirtasiyeciligin en aza
indirilmesi, vatandaslarimizin is ve islemlerini kolaylastirilmasi, hizmetlerde ise siirat ve
verimliligin artirilmasi esastir.

4. 11 genel idare kuruluslar1 misyon, vizyon, stratejik amag ve hedefleri cergevesinde; uhdelerinde
bulunan gorevlerin, verimlilik, etkinlik ve tutumluluk ilkelerine gore yiiriitiilmesinden
sorumludurlar.

Bu baglamda;

a) I genel idare kuruluslarinda gérev yapan personel, sorumluluk anlayist iginde
vatandaslarimizin hakli istek, sikdyet ve sorunlar ile ilgilenmek, bunlari takip etmek ve yerine
getirmekle yiikiimltdiir. Kurumlar kendi gérev alanlarina girmeyen konularla ilgili talepleri
dogrudan ilgili kuruluslara iletecek ve vatandaslara bilgi verecektir.

b) Bu yonergede bahsedilen makamlar, Rize Ilindeki miilki idare amirleri, mahalli idare
bagkanlari ile kurum/birim amirlerini (1. derece yonetici konumunda olanlar) ifade etmektedir.
Vatandas miiracaatlarinda kolaylastirici uygulamalar yapilarak, Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yénetmelik hiikiimleri uyarinca hizmetlerin
Ongoriilen stireler iginde tamamlanmasi saglanacaktir.

c¢) Valilik Makamina yapilan yazili bagvurularda takdir gerektirmeyen Vali veya Vali
Yardimeilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai

nitelik tasimayan dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmas: saglanacaktir.

d) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam anlamiyla tarafsiz bir tutum
ve anlayis i¢inde bulunacaktir.
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e) Biitlin kurum/birim amirleri; kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan
dogruya kabul edip kaydini yaparak konuyu inceleyecek ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyan: veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu bagvuru sahiplerine 4982 Sayili
Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanuna
uygun olarak ve siiresini ge¢irmeksizin bildirecektir.

f) Idari para cezalari, aksine bir hiikiim yoksa Il merkezinde Vali veya vali yardimeis; ilgelerde
kaymakam tarafindan verilecektir.

g) Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda bunun hukuki gerekgeleri ortaya konacak,
vatandasa bu karara kars1 yasal bagvuru yollar1 gosterilecektir.

h) Evrak dongilisli en aza indirilecek, kamu hizmetlerinin yiiriitimiinde ve sunumunda hiz, kalite,
verimlilik ve etkinlik saglanacaktir.

1) Gorev ve sorumluluklar agik¢a tanimlanacak, gorevlerin yerine getirilis standartlari vatandasin
memnuniyeti ve ihtiyaglari dogrultusunda sistematize edilecektir.

j) Personelin ¢alisma saatleri ile kilik ve kiyafetlerine dair mevzuat hiikkiimlerine uymalari
konusunda gereken onlemler alinacaktir.

k) Kamu kaynaklarinin en rasyonel sekilde kullanilmasini saglayacak tedbirler alinacaktir. Her
birim kendisine ait gorev ve hizmeti stirekli gelistirmekle ve daha verimli hale getirmekle
yikiimliidiir. Bu amagla arastirmalar yapilacak ve projeli ¢alismalara ve diger birimler ile
koordinasyona agirlik verilecektir.

1) Kamu hizmetlerinin yuriitiimiinde vatandas odakli yonetime gegcilecek, vatandaslarin kamu
hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmasi siirecinde karar alma mekanizmalarina miimkiin
oldugunca katilim1 saglanacak, sivil toplum orgiitleri ile is birligine gidilecektir.

m)Bilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerek e-devlet uygulamalari ile vatandasa
daha hizl1 ve uygun hizmet sunulacaktir.

n) Yatirimcilarin karsilagtiklar: sorunlarin mahallinde kanunlar dogrultusunda ivedilikle ¢6ziimii
icin gerekli tedbirler alinacaktir.

0) Riigvet, zimmet, irtikap, ihtilas, ihalelere fesat karistirma, gorevi kotiiye kullanma, iltimasla
kendine veya baskalarina menfaat saglama gibi yliz kizartici suglarla miicadele etmek
kurumlarin 6ncelikli gérevi olarak kabul edilecektir.

p) Kadinlar, gocuklar, yaslilar, engelliler, harp ve vazife sehitlerinin dul ve yetimleri ile malul ve
gazilerin is ve islemlerinde her tiirli kolaylastiric tedbir alinacak, kamu binalarinda mimari
engeller kaldirilarak engelli vatandaslarimizin kamu hizmetlerinden daha etkin yararlanmalari
saglanacaktir.

q) Kamu ihalelerinin 6ncesinde, ihale sirasinda ve ihale sonrasinda agiklik ve rekabet ilkelerine
mutlaka uyulacaktir.

r) Yonetimde idari ve mali saydamlik ile katilim esastir. Saydamlig1 saglamak tizere birimler
yapilan hizmetleri Valiligimizin ve varsa kendi kurumlarmnin resmi internet sitelerinde
yayinlayacaklar ve stirekli glincelleyeceklerdir.

s) Valilik birimleri veya ilge kaymakamliklarinin bir konu hakkinda Valiligimizden goriis
istemesi halinde II Hukuk Isleri Sube Miudiirliigii goriis verecek; Valiligimiz tarafindan
ihtilafa diisiildtigiinde ise goriis Valiligimiz tarafindan Igisleri Bakanhiginn ilgili biriminden
istenecektir. Kamu kurum ve kuruluslarinin goriis istemleri ise bagli bulunduklar
bakanliklarindan talep edilecektir.

t) Yonetimde agiklik ilkesi geregi kamuoyunu ilgilendiren hususlarda basinin bilgilendirmesinde
gerekli hassasiyet mutlaka gosterilecektir.
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u) Yirtirliikteki mevzuatta bir iglemin tesis edilmesi, onaylanmasi, bir hakkin kazandirilmasi, bir
iznin verilmesi ve bir idari para cezasinin uygulanmasi i¢in “Valilikg¢e/Valilik/Valilik Onay1”
gibi ibareler belirtiliyorsa ve tesis edilecek islem niteligi itibariyle dogrudan Valinin takdirini
gerektirmiyorsa o hususa ait islemler gorev bolimii yonergesine gore ilgili vali yardimcisi
tarafindan yiriitiilecek, onaylanacak ve imzalanacaktir.

v) Bolge/il miidiiri/baskani/komutani; bu yonergenin uygulanmasi hususunda tesis edecekleri
islerde ilgili mevzuatlarinda yetkili makamin Vali oldugunu ve bu y&nergenin vali
yardimeilarinin imzalayacagi yazilar, onaylar, kararlar ve ytiriitecegi islemler bashiginda Vali
tarafindan yetki devri yapilmadigini tespit ettiklerinde; durumun degerlendirmesini yaparak
konuyu Valiye arz edecek ve alinan talimat dogrultusunda islem nihayete erdirilecektir.

UCUNCU BOLUM
Yazisma Esaslari, Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi, Giden Yazilar, Toplantilar,
Basmn Kuruluslar ile fliskiler
Yazisma Esaslarn
MADDE 9- Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazigma esaslarina uyularak yazismalar yapilir;

1. Valilik birimleri, il miidiirliikleri, b6lge mudirliikleri ve ilge kaymakamlar birbirleriyle ve merkezi
teskilat ile olan yazismalarini Valilik kanaliyla yapar. Ancak, talep niteligi tasimayan veya Valinin
bilmesi gerekmeyen; hesap ve teknik hususlar ile ayrintiya iliskin istatistiki bilgiler ile baz1 maddi
olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin
yazismalar Valilik kanalindan ge¢irilmeden yapilabilir.

2. Biitlin yazismalar, yiiriirliikteki Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yo6netmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir. Bu ¢ergevede;

a) Resmi belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozliik esas
alinarak dil bilgisi kurallarina gére anlamli olarak yazilacaktir. Belge iginde zorunlu olmadikga
yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez i¢inde anlami belirtilecektir.

b) Tiim kamu kurum ve kuruluslari resmi yazigmalarini elektronik ortamda yapacaktir. Farkli EBY'S
uygulamalarini kullanan kurumlar Igisleri Bakanligi e-Otoban Projesine dahil olduktan sonra bu
sistemi kullanarak yazilarin1 Vali ve Vali Yardimcisina sunacaklardir. Vali ve Vali Yardimcisina
sunulan eklerin yazinin ek kismina dahil edilmesine, paraf zincirlerine ve evrakta ismi bulunan
makam sahiplerinin isim ve unvanlarinin yazimina dikkat edilecektir.

¢) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) tizerinden yapilacak yazismalarda, e-Yazisma
Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

3. Yaazlarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele ve

gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Midiirliigiinde veya Il Yazi Isleri Miidiirliigiinde
hazirlanabilir.

4, Makama imzaya sunulmadan 6nce bilgi verilmesi/agiklanmasi gereken yazilar birim amirleri veya
gorevlendirecegi en yakin ast1 tarafindan gerekli agiklama yapildiktan sonra imzaya sunulacaktir.

5. Makamin imzasina sunulacak diger yazilar muntazam sekilde hazirlandiktan sonra Ozel Kalemde
gorevlendirilen yetkiliye teslim edilecektir.

6. Yazlar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelenmesi gerekenler ise dosyasiyla
birlikte imzaya gonderilecektir.

7. Yaz ekleri baglikli, ek numarali ve tasdikli olacaktir.
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8. Imza yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-tistlitk durumlart gozetilecektir,

9. Agikea yetki devri yapilanlar disinda gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar isin niteligine gore
Vali veya Vali Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir.

10. Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi ieriginde belirtilerek hazirlanacaktir.

11. 1l ve ilge teskilatlarinin amirleri, il merkezi ile ayni ya da farkl ilgelerdeki diger kuruluslarla,
bélge kuruluslariyla, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleriyle dogrudan yazisma yapabilir,
Dogrudan yapilan yazigsmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

Valilik Aracilhigi ile Yazilacak Yazilar;

12. 11 tegkilatindaki kurumlardan mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve oneri isteme yazilari,

13. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazlar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi
iceren yazilar,

14. Merkez teskilat ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar,
15. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

16. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve
sorusturmac talebine iligkin yazilar ile makam onayina tabi disiplin sorusturmas: yazilari,

17. Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,
18. “Gizli” ibareli yazilar,

19. Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve
bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

20. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili talep ve
bildirim yazilari,

21. Kamu kurumlarinin is ve iglemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma icerikli dilek¢e ve
talepler ile kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikdyet ve yakinmanin geregi yapilmak
tizere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

22. Tekit yazilar,

23. Teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.
Kaymakamhiklar Aracilhigi ile Yazilacak Yazilar;

24. ligelere gonderilen yazilardan Vali ve Vali Yardimeisi tarafindan imzalanan yazilara verilecek
cevap yazilari,

25. lgelerle ilgili nemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,
26. Vali imzasiyla, merkez teskilatlarindan gelen evraklarin dagitimina iliskin yazilar,
27. Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan yeni bir yontem veya uygulama getiren yazilar

>

28. Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,
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29. Tum kamu kurum ve kuruluslarinca ilgeden baska bir ilgeye veya idareye yapilacak atama, yer
degistirme ve gegici gorevlendirme taleplerine iliskin kaymakamlik gériisiiniin istenilmesi yazilari
ile ilgede gorevli kamu personeli hakkinda atama teklifi, yer degistirme, gegici gérevlendirme,
gorevden uzaklastirma ve goreve iade yazilar,

30. Ilgede gdrevli kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikayet ve yakinmalarin geregi yapilmak {izere
kurumlarina gonderilmesine iligkin yazilar,

31.1lgede gorevli kamu personeli ile ilgili arastirma, disiplin yoniinden sorusturma, 6n inceleme
baslatilmasi ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

32. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

33. Kaymakam imzas ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

34. Her tiirlti 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

35. Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

36. “Gizli” ibareli yazilar,

37. llgelerde teskilati bulunmayan kurumlarn is ve islemleri ile ilgili yazilar,

38. Tekit yazilari,

39. Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi
MADDE 10- Bu Yonergenin uygulanmasina iligkin olarak gelen yazilarla ilgili asagidaki hususlar
dikkate alinir;

1.

26/04/2022 tarih ve 31821 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Gizlilik Dereceli Belgelerde
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hitkiimleri geregince “Cok Gizli”, “Kisiye
Ozel” ve “Sifreli” olarak gelen yazilar, agilmaksizin bizzat i1 Yazi sleri Midiirligti Evrak
Sefligince Makama sunulmak {izere Ozel Kalem Miidiirligiine teslim edilecektir. Bunlara iliskin
kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulur.

. Valilige gelen ve birinci fikrada belirtilenler disindaki biittin yazilar (Gizlilik dereceli yazilar yazi

isleri miidiirii tarafindan agilir ve bizzat yaz isleri miidiiri tarafindan Vali veya vali yardimeisinin
bilgisine sunulur. Alinan talimat sonrasi yazi isleri muidiirii tarafindan islem tesis edilerek Makam
onaymna arz edilir.) Valilik Evrak Biirosunda agilir, ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi ve kendisine agikca yetki
verilenler tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak,
dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir.

. Cumhurbaskan: ve bakan imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve onemi itibari ile Valinin bilmesi

gereken evrak, dogrudan Valilik Makaminin havalesine sunulur.

Dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan bagvurular ilgili vali yardimecisi, es gorevli vali
yardimcisi veya kendisine agikea yetki verilenler tarafindan havale edilir.

. Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli

arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.
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6. Valilik birim miidiirdi, Valilik bagli kurulug miidiirii/komutani ve birim amirleri kendilerine gelen,

Vali veya vali yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali
veya vali yardimcilarinin gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal Vali veya vali
yardimcilarina bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Cumhurbagkanliginin 2018/13 Sayili Genelgesi geregince kamu kurum ve kuruluslarina yapilan
tlim basvurularda talebin sonuglandirilmas: baska bir idari makamin goérev alaninda kalsa dahi
basvurular aninda incelenerek takip edilecek, basvuru sahibine yapilan iglemler hakkinda bilgi
verilecektir. Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan herhangi bir birime havalesi yapilan evraklarda,
evraka ait yapilacak is ve islemlerin havalesi yapilan birimin gorev yetki ve sorumlulugu disinda
kaldiginin kanaatine varilmasi halinde; birim amirleri evrak sefligi ile gerekli iletigim ve
koordinasyonu saglamadan higbir suretle elektronik ve fiziki evrak iadesi yapmayacaktir.

Giden yazilar

MADDE 11- Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin olarak giden yazilarla ilgili asagidaki hususlar
dikkate alinir;

1.

Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin ad1 ve soyadi
yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin
unvani yazilir.

. Ilgelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacag yazilarda, “Ad-Soyad” yazildiktan sonra,

altina “Unvani1”, onun altina da “Kaymakam V.” ibaresi yazilir.

. Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun i¢in;

a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar “arz ederim.” ibaresiyle bitirilir,
b) Alt birimlere yazilan yazilar; “rica ederim.” ibaresiyle bitirilir,
¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar; “arz ve rica ederim.” ibaresiyle bitirilir,

d) Ayn1 gérev unvamni ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde farkli
kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimeis1” unvani yazilir,

e) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir”, “Uygundur” gibi ifadeler yerine sadece “Olur” deyimi
kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir,

f) Tarih boliimiiniin sadece giin kismi onay makami i¢in bos birakilir.

Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili amirlerin
parafi alinarak imzaya sunulur. Yazilarin Vali ve vali yardimeisinin imzasina sunumunda mutlaka
paraf zincirine uyulur.

. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en (st amirinin parafi

bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim.” bdlimi ag¢ilir ve birimin en iist amiri
tarafindan imzalanir.

. Valinin imzalayacag yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra

mutlaka ilgili vali yardimcisi tarafindan da paraf edilir.

. Valinin imzalayacagi onaylarda yazinin sol alt kdsesine, Yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun

goriisle arz ederim.” ibaresi yazilarak, ilgili vali yardimeis: tarafindan imzalamr ve imzalandiktan
sonra Makam onayina sunulur. Il Jandarma Komutanligi ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylar istisnadir.

. Imzalanmak {izere Vali veya vali yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi

halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden hazirlanan yazinin ekine konulur.

. [lce Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar

isin niteligine gére Vali veya vali yardimcilar: tarafindan imza edilir.

Sayfa 10




Toplantilar

MADDE 12- Bu Y6nergenin uygulanmasina iliskin olarak diizenlenen toplantilarda asagidaki hususlar
dikkate alinir;

1.

Mevzuat geregi bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyon toplantilar1 Vali
baskanlhiginda yapilacaktir.

. Valinin baskanlik ettigi toplantilara kurumlarin en tist yetkilileri bizzat katilacaktir.

. Mevzuat hiikiimlerince veya yetki devri marifetiyle ilgili vali yardimcisi baskanliginda “Vali

Adina” yapilmast ngdriilen toplantilara ilgili birim amirlerinin bizzat katilimlar1 zorunlu olup,
olaganiistii bir durum bulunmadikga yerlerine baska personel gorevlendirilmeyecektir. Ayrica vali
yardimeilar, “Vali Admna” bagkanlk ettikleri toplantilardaki giindem maddeleri ve alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri konularda Makama bilgi vereceklerdir.

Toplantilara; Valilik birim miidiirti, Valilik bagh kurulus miidiirii/komutani ve birim amirlerinin
hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar: esastir.

. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacaktir. Kurul ya da

komisyon iiyesi olmayan, alaninda uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara Makamin
bilgisi ile katilabilecektir. I1gili miidiirliik tarafindan uzman kisilerin bilgisine bagvurulma ihtiyaci
duyulursa, bu kisilerin toplantiya katilimlar: ile ilgili gerekli hazirliklar1 onceden yapacaktir.

. Vali baskanliginda yapilacak toplant: giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel, Valiye her

haliikarda vali yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

. Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel, konferans vb. etkinlikleri

hakkinda koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili vali
yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirligtine bilgi verilecektir. Gerekli onay alinmadan Vali adina
higbir organizasyon gergeklesmeyecek; davetiye ve program hazirlanmayacaktir.

Basin Kuruluslar le Mliskiler
MADDE 13- Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin olarak haber ajanslarina veya radyo ve TV
kuruluslarina bilgi ve demeg verme konusunda agagidaki hususlar dikkate alinir;

i,

657 sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu’nun 15. maddesine gore kamu hizmetleri hakkinda basina,
haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi illerde Valiye
aittir.

. Haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina ancak Valinin yetki verecegi vali yardimcisi,

Valilik birim miidirt, Valilik baghh kurulus midirt/komutani, birim amiri veya ilge
kaymakamlari tarafindan bilgi ve demeg verilebilir. TV programlarina katilma konusunda da ayni
usul isletilir.

. Vatandaslarimizin genel idare kuruluslarinin yiiriittiikleri gdrev ve hizmetlerle ilgili olarak

onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasi hususlarini igeren
duyurular, basin yayin organlarina génderilmek tizere; il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigtine
gonderilecektir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan incelenmesi gerekli bulunan sikdyet, yazi, agiklama, haber ve
programlar ilgili birim amirleri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili vali yardimeisinin degerlendirmesiyle birlikte Valiye
sunulacaktir. Valilik Makamindan alinacak talimata gére islem yapilacaktir.
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5. Ilgelerde meydana gelen ve yazili ve gérsel basinda yer alan incelemeyi gerektirir bulunan sikéyet,
yazi, agiklama, haber ve programlar ivedilikle kaymakamlar tarafindan incelenerek kendi
degerlendirmeleriyle birlikte Valilik Makamina sunulacaktir. Kaymakamlar tarafindan Makam
talimatina gore islem yapilacaktir.

6. 11 genelinde haber ajanslar1 veya radyo ve TV kuruluslarinca kamu kurum ve kuruluslarinda gekim
veya yayin yapilmasi, gortintii alinmasi ve vatandaglara yonelik réportaj yapilmas: ancak Valilik
Makamimin iznine baghdir. Bu konuda Valilik birim midiri, Valilik bagl kurulus
miidiirii/komutani, birim amirleri veya ilge kaymakamlart Makama goriislerini iletecek ve izin
alindiktan sonra gerekli 6nlemleri alacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri, Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler, Yonergede
Bulunmayan Hiikiimler, Uygulamaya lIliskin Diger Hiikiimler, Yiiriirliikk

imza ve Onay Yetkileri

MADDE 14- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen miilki idare amirlerinin imza ve onay
yetkileri gozetilir.

Valinin Devredilemeyen Yetkilerinde imza}anacak Yazilar, Onaylar,
Kararlar ve Yiiriitecegi Islemler

(A) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen Valinin devredilemeyen yetkilerinde
imzalanacak yazilar, onaylar, kararlar ve ytiriitecegi islemler dikkate alinir;

1. Yiirirlikteki mer’i mevzuatta dogrudan dogruya Valiye verilen yetkiler dogrultusunda hazirlanan
yazilar, onaylar ve kararlar, Cumhurbagkanligina yazilan 6nemli yazilar, TBMM Baskaninin imzasi
ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Genel Kurmay Baskam ve Kuvvet Komutanlari imzasin
tasiyan yazilara verilecek cevabi yazilar ile giivenlik yardim talebi yazilari, Milli Giivenlik Kurulu
Genel Sekreterligine gonderilecek yazilar, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi organlan ile
Hakimler Saveilar Kurulundan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

a. Bakanliklara yazilan yazilardan; bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, bakanliklara
gonderilen 6neri ve 6nem arz eden yazilar, atamasl bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel ile
ilgili 6neri, gorlis ve degerlendirme yazilarn ile olaganiistii hal ve savas hazirliklari hakkindaki
yazilar,

2. Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi hitkme
baglanan davalara iligkin yazilar, hazine avukathigi yetkileri sakli kalmak tizere; I¢isleri Bakanligt
gérev ve sorumluluklar ile genel glivenlik konularinda adli ve idari yargi mercileri nezdinde
acilacak davalara iligkin yazilar ile yargi mercilerinde; Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili istinaf,
temyiz, karar diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

3. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanununun 15. maddesi geregince toplanti ve gosteri
yiirtiylislerine iliskin onaylar,

4. Vali veya vali yardimeisi bagkanliginda komisyon ve kurullarin tesekkiil ettirilmesi, bizzat Valinin
baskanlik edecegi toplant1 ve kurullarin ¢agri yazilari ve alinan kararlarin onaylari,

5. Vali yardimeisi, kaymakam, hukuk misaviri, kaymakam adayi, il hukuk isleri mtdurd, bolge
miidiirii/baskani, bolge mudiir/ baskan yardimeilari, il miidiirii/baskani/komutan ve yardimeilari,
Valilik birim amirleri ve sube miidiirlerinin 657 Sayili Devlet Memurlar Kanununda haklar1 olan
izinlerine dair onaylar ve emeklilik, gorevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve gdreve yeniden baslama
islemlerine iliskin onaylar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

Vali yardimeilari, kaymakamlar ve kurum miidiirleri ile kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan diger
personele basar belgesi, maasla 6diillendirme ve [l Disiplin Kurulu tarafindan teklif edilen disiplin
cezasi onaylari,

Umuma acik istirahat ve eglence yerleri ile ilgili gegici stireyle faaliyetten men ve igletme izninin
iptali onaylari,

Dernekler Kanunu’nun 20. Maddesi uyarinca kullanilacak yetkiye ait yazilar ile dernek ve vakiflarin
denetimi ve denetimlerde gorevlendirilecek personele ait onaylar,

il Milli Egitim Miidiirliigiiniin belirleyecegi her tiirdeki ilk ve orta dereceli okul midiirliiklerine
asaleten atama onaylari,

Kurum miidiirlerinin il dig1 gérevlendirme onaylari,

i1 Jandarma Komutanligina bagli personelin, 5442 sayili Kanunun 8. maddesinin (B) ve (C) fikralar
ile 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesine gore atama ve yer
degistirme onaylari,

Il Emniyet Miidiirliigiinde gérev yapan tiim personelin her tirlii atama, yer degistirme ve gecici
gorevlendirme onaylari,

Valilige bagli kurum ve kuruluglarin amirleri hakkinda agilacak her tiirlii n inceleme, arastirma ve
sorusturma, muhakkik gorevlendirme ve disiplin kurulu kararlarinin onaylari,

Makamin 8ngdrdiigii denetim, arastirma, sorugturma ve 6n inceleme is ve islemlerini ytiriitmek
{izere; komisyon kurulmasi, bilirkisi belirlenmesi ve konunun nitelifine uygun personel
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Devlet Memurlar: Kanununun ilgili maddeleri uyarinca; Gérevden uzaklastirma karari, uzatilmasi
veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

6136 sayill Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanma
Yonetmeliginin 7. maddesinde belirtilen (Can Giivenligi) silah tagima ruhsatlarina ait onaylar ile
tiim silah tasima ruhsatlarinin iptal onaylari, ret kayd: verilmesine ait onaylar ile ret kayitlarimn
kaldirilmasina ait onaylar,

87/12028 Karar sayili Tiiziigiin 118. maddesi uyarinca verilen patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgeleri, 113, 114 ve 119. maddelerine gore verilen “Perakende Av Malzemeleri,

Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi” belgeleri ile ilgili
onaylari,

Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi kapsaminda tiim 6zel 6gretim kurumlarmin agilis, kapanis ve
ruhsatname onaylari,

5442 Sayili il daresi Kanununun 9/D maddesi geregince ilde bulunan adli ve askeri teskilatlar harig,
kamu kurum ve kuruluslarinin denetlenmesine iliskin onaylar,

il Ozel idaresinin tasinir ve taginmaz mallarini idare etmek, [l Ozel 1daresi adina her tiirlii yapma,
yaptirma, onarim, alim satim, tagima, kiraya verme, kiralama ve benzeri konular1 igeren
sdzlesmelerin Kanuna uygunlugu tespit edildikten sonra onaylanmasi ile Il Ozel Idaresine ait
tasitlarin il dis1 gorevlendirme onaylari,
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21.
2Z.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29,

31.

32.
33.
34.

35,
36.
3%

38.

39.

40.

41.

Vali adina gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

5442 sayili Kanun'un 11.maddesinde (I) fikrasi ve (J) fikrasinda (a) bendi hari¢ olmak iizere
yiriitiilmesi gereken tiim is ve islemler, onaylar ve yazilar,

5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

Ilce kaymakamliklarina ve ildeki kamu kurum ve kuruluslarina igerigi itibariyle genelge, yonerge
onemli yazi, Valilikge yayimlanan genel emir ve talimatlarin gonderilmesi ve duyurulmasi yazilari,

Kamu kurum ve kuruluslarinin il tiizel kisiligini temsil veya il tlizel kisiligine vekalet etme yetkisini
veren yazilar,

11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde ytritiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya Il
Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren
yazilar,

Vali tarafindan emniyet ve asayisle ilgili 6nem arz eden yazilar,

Calisma takvimi ve mesai saatinin tespitine iligkin genelge ve tamimlerin duyurulmas: ile ildeki
mesai saatlerini diizenleyen yazilar,

Tiim kamu kurum ve kuruluslarinin kadro tahsis ve teskilat degisikligi talep ve teklif yazilar,

Bakanliklarin Yiiksek Disiplin Kurulunda goriistilmesi gereken devlet memurlugundan g¢ikarma
teklif yazilari,

Icisleri Bakanligi Miilkiye Basmiifettisleri tarafindan diizenlenen teftis layiha ve raporlarina
verilecek cevabi yazilar,

Kaymakam adaylar1 ve valilikte staj goren idari yarg: hakim adaylarinin degerlendirme raporlari,
Uclincii defa tekit edilen bir konu hakkinda ilgili kurum/kuruluglara yazilacak yazilar,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin 6zellik arz
eden bir amaca tahsisi yazilari,

Prensip, yetki ve uygulama usul ve sorumluluklarini degistiren yazilar,
Kaymakamliklara, il mudiirlerine, birim amirlerine taltif, tenkit ve ceza maksadiyla yazilan yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in tist makamlardan miifettis talebine
iliskin yazilar,

5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanununun; 13. maddesi kapsaminda 11 Genel Meclisi giindemine
alinmasi Onerilen hususlara iliskin yazilar, 15. maddesi geregince meclis kararlarinin degerlendirme
islemlerine iliskin yazilar, 21. maddesi geregince I Genel Meclisine segilme yeterliliginin
kaybedildigine iliskin Danistay Baskanligina yazilacak yazilar, 25. maddesi kapsaminda birim
amirlerinin enciimene ¢agrilmasina iliskin yazilar, 27. maddesi kapsaminda enciimen tarafindan
alinan kararlarin degerlendirmesiyle ilgili yazilar,

11 Idaresi Kanunu’nun 8. maddesi (a), (b), (c) bentleri uyarinca yiiriitiilmesi istenen is ve islemlere
iliskin onaylar ile Ildeki kamu gorevlilerinin agiktan ve naklen atanmalariyla ilgili bakanliklara
yazilacak goriis talep ve personelin karsilikli yer degistirme talep yazilari,

Kamu kurum ve kuruluslari ile dernek, vakif ve birliklere ait haciz varakalari i¢in Hazine ve Maliye
Bakanligina; hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Cevre, Sehircilik ve
Iklim Degisikligi Bakanligina gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

Savas, seferberlik, afet, milli giivenlik, haber alma, genel saglik ve toplumsal olaylar ile ilgili
konular ve yazilar,
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42. Adl ve Onleme Aramalar1 Yonetmeliginin 20. Maddesi geregince 6nleme aramas: yapilmasina
iliskin olarak ilgili mahkemeye yazilacak yazilar,

43. Kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan miidiir, miidiir yardimeisi ve sube miidiirlerinin gegici
gorevlendirme yazilari,

44, Y1llik yatirim programlarina iliskin teklif yazilar,

45, Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alinmasina iliskin onaylar ve bakanliklara ait her tiirli
kiralamalar,

46. Resmi kurum ve kuruluslardan gelecek gizli, ¢ok gizli ve 6zel nitelikteki gizlilik dereceli evraklarin
isleme alinmasi,

47. Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

48. Organize Sanayi Bolgesi Miitesebbis Heyet Bagkan1 sifati ile icra edilmesi gereken her tiirlii is ve
islemlerin yiirtitiilmesi,

49. Yirirlikteki meri mevzuatta miinhasiran Valiye yetki veren ve bu Yonerge ile yetki devri
yapilmamis diger i, islem ve kararlara iligkin onaylar,

Vali tarafindan imzalanir, onaylanir ve yliriitiiliir.
Vali Yardimcilarimin imzalayacagi Yazilar, Onaylar, Kararlar ve Yiiriitecegi Islemler

(B) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen vali yardimeilarinin imzalayacagi yazilar,
onaylar, kararlar ve yiiriitecegi islemler dikkate alinir;

1. Dogrudan Vali tarafindan yiritilen ig ve islemler ile Vali tarafindan imzalanacak/onaylanacak
yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gérev béliimiine gére yiriitiilip sonu¢landirilmas: ve
yazilarin “Vali Adina” imzalanmasi/onaylanmasi,

2. llde gorev yapan kadrolu &gretmenlerin il i¢i ve ilgeler arasi gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

3. 1l saglik kuruluslarinda gérevli personelin il i¢i ve ilgeler arasi nakil ve gérevlendirme onaylari,

4. Kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapan ve Valinin onay: diginda kalan biitiin personelin gegici
gorevlendirme, 11 igi, Il digy, ilgeler aras: ve tasit gorevlendirmelerine dair onaylar,

5. Kamu kurum ve kuruluslarinin “Hizmet I¢i Egitim Programi” onaylari,

6. Valilik birim midiirlikklerinin genel biitgeden yapacag: harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

7. Kamu kurum ve kuruluslarinin harcama yetkilisi belirleme, Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore
yapilacak her tiirli is ve islemler, birim amirlerinin kurum kimlik kartlari, HEK arag ve
malzemelerin diistimlerinin yapilmasina iligskin onaylar,

8. Vali onay1 disinda kalan personel ve 6grencilerin proje kapsaminda, kiiltiirel, bilimsel faaliyet veya
sportif amagli olarak yurtdis1 gérevlendirme onaylari,

9. 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
kurulmas1 gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin onaylar,

10. Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi ¢ergevesinde “(CED) Cevresel Etki Degerlendirmesi
Gerekli Degildir” onaylari,

11. 6136 Sayili Kanun Uygulama Yonetmeligin 55. maddesine gore verilen armagan silah ruhsat
onaylari, 6136 Sayili Kanun Uygulama Y®6netmeligin 57. maddesine gdre verilen hatira silah
ruhsat onaylar1 ve 6136 Sayili Kanun Uygulama Yonetmeligin 59. maddesine gore verilen antika
silah ruhsat onaylari,
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12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22.

23.

24.
23
26.

27,

28.

29,

30.

Kamu kurum ve kuruluslariimn bina, salon ve tesislerinin diger kamu kurum ve kuruluslarimn
hizmetleri igin tahsis onaylari,

3091 Sayili Kanunun ve Y®6netmeligin uygulanmasina iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve karar
verilmesine dair onaylar,

il Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yoénetmeliginin 11. maddesine gore spor tesisi agmak
isteyenlere verilecek isyeri agilis izin onaylari,

Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Y&netmeligin 12. maddesin 1/B alt bendi
geregincel2 (on iki) aydan uzun siireli ekonomik destek hizmetlerinin onaylari,

Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Mudirliigiinin korunmaya muhtag ¢ocuklara yonelik sosyal
yardimlariin Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Ayni ve Nakdi Yardim
Yo6netmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Yo6netmelik hiikiimlerine gére onaylanmasi,

Mesul miidiir gorevlendirmesi gereken kurumlardaki mesul miidiir gérevlendirme ve iptal
onaylari,

Yonetici ve 6gretmen ihtiyact bulunan okul/kurumlara il i¢inde; Ogretmen, gecici mudiir
yardimeisi, miidir bagyardimcisi, miidir yetkili &gretmen ve vekil veya tcretli dgretmen
gorevlendirme onaylari,

3289 sayih Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunun 29. maddesi geregince milletlerarasi
miisabakalara katilacaklarin gérevlendirme izin onaylari,

657 say1li Devlet Memurlar: Kanunu gére sozlesmeli personelin ilk atama islemleri hari¢ sozlesme
imzalanmast, s6zlesme feshi ve ilgili kanun uyarinca verilecek yillik izin harig diger izin onaylari
ve is ve islemlerine dair onaylar,

Kamu kurum ve kuruluglarinda gérev yapan il miidiirii hari¢ yonetici pozisyonundaki personelin
ilgili mevzuat uyarinca kullanacaklar tiim izinler, ozlik is ve islemlerine dair onaylar; yonetici
pozisyonu disinda kalan tiim personelin asalet tasdiki, memuriyetten g¢ekilme veya g¢ekilmis
sayllma, emeklilik, muvafakat verilmesi, gorev/kurum degisikligi onaylari, ozlik islemleri, ilgili
mevzuati uyarinca personele verilecek yillik izin harici diger izinlere dair onaylar,

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 68. maddesinin (c) fikrasinda Ongoriilen idari para
cezasi onaylari,

f1gili mevzuatinca Vali tarafindan verilmesi zorunlu olmayan idari para cezasi onaylari,
6948 Sayil1 Sanayi Sicil Kanunu kapsaminda uygulanacak idari yaptirim karar onaylari,

21.01.1942 tarih ve 5012 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Koy Idareleri Hesap Talimatnamesi
uyarinca kdy muhtarliklarinca hazirlanan “Tahmini K&y Biitgeleri ve Yillik Koy Kesin Hesap
Cetvellerinin” onaylanmasi.

Valinin makaminda bulunmadigi durumlarda, Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi
gereken ancak ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin
bilgi verilmesi kaydiyla imzalanmasi ve onaylanmast,

5253 sayih Dernekler Kanunu ve 2828 Sayili Siyasi Partiler Kanunu hiikiimleri geregince
Kaymakamliklarin yapacaklari is ve islemler disinda kalan yazi ve onaylar,

5253 say1li Dernekler Kanununun 19. Maddesi hitkiimlerince yapilacak denetimlere iliskin onaylar
ve 32. maddesi hiikiimlerince verilecek idari para cezalari onaylari,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; Il genelinde yapilacak olan yardim
toplama izni onaylari, yardim toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek yetki
belgesi yazilari, Il geneli yardim toplama izinlerinin uzatilmast, bu faaliyetlerin denetlenmesi,
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31.

32.

33.

34.

36.

37.
38.

39.

40.

41.

42.

44,

45.

46.

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 29. maddesinin 8 ve 9. fikralar1 geregince; Vali
tarafindan onaylanacag agikga belirtilenler digindaki tiim idari para cezalari, idari yaptirim
kararlar1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15. maddesi geregince yardim toplama faaliyetlerinde
gorev alacaklara verilecek olan kimlik belgelerine iliskin onaylar,

MY-5-3 Savas Hasar Onarim Planlarimn Hazirlanmas: Yonergesi geregince hazirlanacak olan ve
Bakanlik onay1 gerektirmeyen Ilge Belediyelerine ait (B) grubu igme suyu ve kanalizasyon
tesislerine ait savas hasar onarim planlarina iliskin onaylar,

Kamu Konutlar1 Kanununa gére kamu konutlarinin tahsisi ile ilgili komisyon ve karar onaylari ve
yasadist isgal edenlerle ilgili "Zorla Bosaltma" kararlarma iligkin onaylar,

5188 sayili Kanun uyarinca 6zel giivenlik teskilati personelinin Silah Tagima Ruhsati ile ilgili
islemler ve onaylar,

. 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlarn Kanunu kapsaminda yer alan 6zel 6gretim kurumlarinin

devri, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi, kurucu, kurucu temsilcisi degisikligi,
miidiir ve miidiir yardimeisi atama ve istifa islemleri, sirket nev'i degisikligi, kontenjan degisikligi
ve diger is ve islemlere ait onem arz eden yazi ve onaylar,

Milli Egitim Bakanligina bagli resmi dgretim kurumlar1 ana simfi ticret tespit kararlarina dair
onaylar,

ilde okul/kurum acilmasi, kapatilmasi, tasinmasi kararlarina iliskin onaylar,

Kamu kurum ve kuruluslar il teskilatlarinda gérev yapan stirekli is¢ilerin (375 KHK 4/D hari¢)
Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeliginin Ortak Hitkiimler bashkli 8. maddesi
hiikiimleri geregince gegici gérevlendirme onaylari,

87/12028 karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul Ve Esaslarina iliskin Tiiziigiin 118. maddesi uyarinca verilen Patlayici Madde
Satin Alma ve Kullanma Izin Belgeleri, 113. 114. ve 119. maddelerine gore verilen Perakende Av
Malzemeleri, Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satig Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi
Belgeleri ile ilgili onaylari,

[SKUR’un Toplum Yararina Program (TYP) kapsaminda istihdam ettigi katilimeilarin
gorevlendirme onaylari,

Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfina ait is ve islemleri, kararlar1 ve ddeme belgelerine dair
imzalar,

Cumbhurbaskanligl, TBMM, Bakanliklar, Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi ile Milli Glivenlik
Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen diger yazilarin
takibi ve evraklara dair imzalar,

. Kaymakam imzas1 ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari, miilki idare amirleri ve birim

amirlerinin gorevli olduklarini belgeleyen yazilar,

Valilige gelen evraklardan bu yonerge ile baskalarma devredilmeyen havale islemleri,
vatandaglarin kurum ve kuruluslara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iligkin bagvurulari ile
ilgili yazilar, tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

2559 say1li Kanun ve buna iliskin Yénetmelige gore Vali onayindan sonra is yeri izin belgelerini
imzalamak,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiigleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sozlesmesi Grev ve
Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253 sayili
Dernekler Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi,
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47.

48.

49.
50.

51.

52.

33,

54.

55.

56.

3T

58.

59

60.

61.

62.

63.

1 ve ilgelerde gdrevli ve emekli personelin pasaport talep formlari ile personel is ve islemlerine
iliskin form ve belgeleri e-igisleri sistemi {izerinden imzalamak,

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulti Hakkinda Kanunun 64. maddesi geregince,
Glimriik Midtrltigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini imzalamak,

Yabancilar ve vatandaglik isleri ile ilgili yazilar1 imzalamak,

Birliklerin kararlari, biitgeleri ve kesin hesaplarinin tasdiki, her tiirlii proje degisikligi, kesif artis,
yeni fiyat tutanaklar1 ve ylikleniciye noter vasitasiyla ¢ekilecek ihtarnameleri imzalamak,

5253 sayili Dernekler Kanunun 26. maddesi geregince; derneklerin, tiiziikklerinde gosterilen
amaglan gergeklestirmek {izere, egitim ve 6gretim faaliyetleri igin yurt, pansiyon; tiyeleri igin lokal
agmalar1 ve lokallerinde alkollii icki kullanilmas: ile bu tesislerin isletilmesine iliskin yazilari
imzalamak,

Dernekler Yonetmeliginin 51. maddesine gore; Derneklerin kamu yararina ¢alisan derneklerden
sayllma isteklerine iligkin Bakanligina sunulacak valilik goriisii yazilarini imzalamak,

Dernekler Yonetmeliginin 53. maddesine gore; Derneklerin adlarinin Tiirk, Tirkiye, Milli,
Cumbhuriyet, Atatiirk, Mustafa Kemal, Sehit ve Gazi kelimelerinin bas ve sonlarinda kullanimi
izne bagl yonelik verilecek Valilik Goriis yazilarini imzalamak,

5253 sayil1 Dernekler Kanunu geregince derneklerin kanuni olarak yapacaklari yasal islemlerinde
aykirilik veya eksikliklerin tespit edilmesi halinde; yasal stiresi i¢erisinde tamamlamayan, kanuni
yikiimliiltiklerini yerine getirmeyen veya aykir1 hareket eden derneklerin feshi ve tasfiyesine
iliskin dava ac¢ilmas1 ve diger adli islemler i¢in Cumhuriyet Savciliklarina veya muhakemat
midirliigi ile bagh hazine avukatliklarina yazilacak yazilar1 imzalamak,

2644 sayili Tapu Kanuna gore dernekler ve sendikalarin tasinmaz mal iglemlerine iliskin tapu
miidiirliikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazismalar: imzalamak,

Korunmaya muhta¢ ¢ocuklar, sokakta yasayan ve ¢alistirilan ¢ocuklar, engelliler, yashlar, evlat
edinme, kadin siinma evleri ile ilgili Valilikler arasi yapilan yazismalar1 imzalamak,

Dernekler hakkindaki adli ve idari yargi mercilerince verilen kararlarin Igisleri Bakanliga
bildirilmesi ile ilgili yazigmalar,

1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gergek ve tiizel kisilere verilecek olan ruhsat ve
tezkereleri imzalamak,

Gorev bolimii esaslar1 déhilinde vali yardimeis: tarafindan bagkanlik edilen kurul/komisyon
kararlarinin imzalanmasi ve kararlara istinaden gerekli islemleri yiiriitmek,

Emniyet Genel Miidiirltigiine hibe silahlarin onaylari, 6551 sayili Barut ve Patlayict Maddeler ile
Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan Cikarilmas: Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsat
onaylari,

87/12028 karar sayili Ttziigtn 113, 114, 118, ve 119. maddelerine gore verilen “Perakende Av
Malzemeleri, Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi
Belgeleri, Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma Izin Belgesi ve Depolama Izin Belgeleri”nin
onay! disindaki diger is ve islemleri yiiriitmek,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanma
Yonetmeligi'nin 4. maddesi geregince yoénetmelikte belirtilen silah bulundurma ruhsatlari ile 8, 9
ve 10. maddelerinde belirtilen silah tagima ruhsatlarina ait onaylar ve onay disindaki diger
islemleri ytiriitmek,

11 Idare Kurulu, 1l Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, I Polis Disiplin Kurulu ve il
Jandarma Disiplin Kurulunun baskanlik gérevlerinin gérev béliimii yonergesine gore yiiriitmek,
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64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

7l

72,
73,

5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemleri ylirtitmek,

Vali tarafindan imzalanmasi gerekenler disinda kalan adli mahkemelere, idare mahkemelerine,
bolge idare mahkemelerine, vergi mahkemelerine, icra hakimliklerine, Danistay’a Valilik adina
a¢ilacak davalarin dilekgeleri ile davalara ait savunma yazilar1 ve Valiligi temsilen Valilik veya
Valilige bagli kurumlarin is ve islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde yapilmasi gereken
islemleri yapmak,

4703 Sayili Uriinlere [liskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ile
1705 sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve Thracatin Murakabesi ve Korunmas: Hakkinda Kanun
kapsaminda uygulanacak idari yaptirim kararlarini almak,

5233 Sayili "Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iliskin is ve islemleri ylrtitmek ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak
komisyona baskanlik etmek,

Protokol ve torenlere iliskin is ve islemleri yliriitmek,

Kaymakamlarin géreve baslama yazilarinin imzalanmasi, kaymakam adaylarinin 6zliik haklar: ve
staj programlari ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

Imza yetkisi devri konusundaki uyumu saglamak amaci ile gerektiginde islemler ve kararlar
lizerinde veya dairelerde denetim islerini ylirlitmek,

213 sayili Vergi Usul Kanununun 72. maddesi uyarinca “Birim Deger Tespit Taktir Komisyonu”
gorevlerine iliskin is ve islemleri ytirtitmek,

Koylere Hizmet Gotlirme Birligi Baskanlig ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

Vali tarafindan verilecek diger is, emir ve gérevler.

Havalimam ve Liman Miilki Idare Amirinin imzalayacag1 Yazilar, Onaylar ve Yiiriitecegi Islemler

MADDE 15- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtildigi haliyle havalimani ve Liman Miilki
Idare Amirinin imzalayacag yazlar, onaylar ve yiiriitecegi gérevler dikkate alinir;

1.

5442 11 Idaresi Kanunun Ek-1 maddesi geregince; “Vali; sivil hava meydanlari, limanlar ve sinir
kapilarinda, giivenligin saglanmasi, giris-¢ikislarla ilgili gérev ve hizmetlerin diizenli ve etkili bir
bicimde yiiriitlilmesi, gorevli kuruluslar arasinda isbirligi ve koordinasyonun gerceklestirilmesi
icin gerekli 6nlemleri almaya ve uygulamaya, kuruluslarin ¢alismalarini denetlemeye yetkilidir.”
hitkmii kapsamindaki tiim is ve islemlerin Vali adina ytirtitiilmesi,

Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Gilivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yiirtitiilmesi Hakkinda Yonetmeliginin 5. maddesinde 6ngoriilen bigim ve dlgiide
Valinin gorev, yetki ve sorumluluklarinin yerine getirilmesi amaciyla tiim is ve islemlerin Vali
adina yliriitiilmesi,

Hukuk Miisavirinin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Gorevler
MADDE 16- Bu Yo&nergenin uygulanmasinda asagida belirtilen Hukuk Miisavirinin imzalayacagi
yazilar ve yiriitecegi gorevler dikkate alinir;

1.
2.

Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar1 hazirlamak,

Vali tarafindan verilecek diger gérevleri yiirtitmek.

I1 Hukuk Isleri Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Gorevler _
MADDE 17- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtildigi haliyle 11 Hukuk Isleri Miidiiriiniin
imzalayacag yazilar ve ylirlitecegi gorevler dikkate alinir;
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Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirmek,
Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak,
Kanunlar veya Valilik onay ile verilmis kurul tiyeligi is ve islemlerini ytirtitmek,

[l idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina tiye olarak katilmak ve kanun sézciiltigii gorevini
yapmak,

Dernek tiiziiklerini ve tiiziik degisikliklerini inceleyip mutalaa vermek,

Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige yapilan itirazlarda
konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Valiye goriis bildirmek,

Vali tarafindan verilecek diger gorevleri ytlrlitmek.

Kaymakamlarin Imzalayacagi, Onaylayacag Islemler ve Kararlar

MADDE 18- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtildigi haliyle kaymakamlarin imzalayacag,
onaylayacag islemler ve kararlar dikkate alinir;

1.
2

10:

11.

12.

Kadrosuz usta dgretici ve ticretli §gretmen gorevlendirme onaylari,
Motorlu tasit siirticii kurslarinin direksiyon egitimi ve pist alanlarinin onaylari,

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen idari para cezasi ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesi onaylari,

flgede gorev yapan tiim kamu gorevlilerinin; il i¢i, il dis1 gorevlendirme ve 657 sayili Devlet
Memurlar: Kanununa gore verilen tiim izin onaylari,

Ticari amagla internet toplu kullanim saglayici izin belgelerinin onaylari,

Ilgelerde her derece ve tiirdeki resmi okul ve bagli kurumlarinda gérev yapan 6gretmenlerin
kadrosu disindaki okullarda ders tamamlama gorevlendirmeleri (kadrolu ve sézlesmeli
ogretmenlerin kadrosuyla bulunduklar1 ders gérevleri harig) ile Milli Egitim Bakanlig1 Yonetici
ve Ogretmenlerin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Bakanlar Kurulu Karari kapsaminda ders
{icreti karsihiginda gorevlendirilecek 6gretmen, uzman ve usta dgreticilerin ilge i¢i gorevlendirme
onaylari,

Milli Egitim Bakanligina bagl her tiirlii resmi-6zel egitim ve 6gretim kurumlarinda vekaleten
Midiir, Miidiir Bas Yardimcisi, Miidiir Yardimeisy, Mudiir Yetkili Ogretmen gorevlendirme
onaylari,

Ozel dgretim kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin sinav
onaylari,

Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu dénemde, yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar,

Kamu gorevlilerinin herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalar1 halinde birim amirlerinin
yerine 6 aya kadar, diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gérevlendirme onaylari,

flgede gérevli norm kadro fazlasi olan 6gretmenlerin ilge igerisinde gérevlendirme onaylari,

flgede gorev yapan tiim kamu personelinin il i¢i, il dis1 atama, yer degistirme ve gegici
gorevlendirilmelerine esas olmak tizere kaymakamlik goriis yazilarinin imzalanmasi,

Sayfa 20




13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

llgede gorevli kamu personelinin ilge ici vekaleten veya gegici gorevlendirilmesi onaylarinin
imzalanmasi,

Ilgede bulunan kurumlarin il igi/il dis1 ara¢ gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

Yurtdis1 Bakim Beyannamelerinin imzalanmast,

[lgelerdeki resmi/6zel kurumlarin, kurumlar ve personeli ile ilgili, mahkemelerden ve resmi
kurumlardan istenilen bilgi ve belgelere iliskin yazismalarin dogrudan yapilmasi,

Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin
onay ve yazilarin imzalanmasi,

87/12028 karar sayili Tiiziigtin 93, 116 ve 117. maddesi uyarinca verilen oyun ve eglence amagh
piroteknik maddelerin (havai figeklerin) kullanim izni ile ilgili onaylar ve Patlayict Madde Tasima
Izin Belgelerine ait onay ile izin belgesi islemlerinin ylirtitiilmesi,

Ilgede gorev yapan tiim personelin 6zliik is ve islemlerinin yliriitiilmesi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

Kaymakam Adaylarinin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Gorevler

MADDE 19- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen Kaymakam Adaylarinin imzalayacagi,
onaylayacagi islemler ve kararlar dikkate alinir;

1. Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde her tiirlii dilek¢e veya evrakin kabulii ve havalesi,

2. Valilik birimlerinde ytiriittilen is ve islemlerin takibi,

3. Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

I1idari Sube Baskanlar: ve Birim Amirleri Tarafindan Imzalanacak Yazilar ile
Yiiriitiilecek Is ve Islemlerle Ilgili Ortak Hiikiimler

MADDE 20- Bu Yo6nergenin uygulanmasinda asagida belirtildigi haliyle birim amirleri tarafindan
imzalanacak yazilar ile ytrtitilecek is ve islemlerle ilgili ortak hiikiimler dikkate alinir;

1.

5018 say1l: Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu'nun 31. maddesi ile 4734 sayili Kamu fhale
Kanunu'nun 4. maddesi gergevesinde, "harcama ve ihale yetkisinin" kendilerine biitce ile 6denek
tahsis edilen ya da 6denek génderme belgesi ile ddenek gonderilen her bir harcama biriminin "en
Ust yoneticisi" sifatiyla kullanilmasina iligkin yazilar,

Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar ile bir
islemin ve dosyamin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve yerel
yonetimlere yazilan yazilar,

Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere génderilmesi yazilar,
Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine

iligskin yazilar,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

1%

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

Tasitlarin ve personelin il i¢i glintibirlik gegici gérevlendirilmesine iliskin yazilar,

Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme onaylari,

Taginir Mal Yo6netmeliginin uygulamasina iliskin onaylar ve yazilar,

Meslek kuruluslarinin - ve  kooperatiflerin - genel kurullari igin  bakanlik temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

Birim Amirleri disinda kalan tiim personele tanitim, belge ve kimlik kartlar: imzalanmasi,

Personelin derece ve kademe ilerlemeleri, hizmet belgesi gibi 6zliik i ve islemlerine ait onaylarin
hazirlanmasi,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve personelin tabi oldugu diger mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda verilecek yillik izin onaylari,

Birimlerinde gorev yapan tiim personelin 6zlik, askerlik islemleri, kadrolarin duyurulmasi,
personelin 6zlilk dosyasini gonderme, isteme yazilari ile maas nakil ilmiihaberlerinin
imzalanmasi,

Personelin kurum i¢i ve kurum dis1 gegici gérevlendirilmelerinde; personelin muvafakatinin
alinmasi ve gortis bildirme yazilarinin imzalanmasi,

Merkez ve ilge teskilatlarina belirli donemlerde gonderilecek form ve istatistiki bilgilere ait yaz
ve cevaplarin imzalanmasi, internet ortaminda (e-posta, faks, internet programlari vb.) iletilmesi
veya bilgilendirilmesi,

Kurumlarin ve kuruma bagli ilge teskilatlarinin 6denek talepleri ile arag gereg talepleri ile ilgili
yazilarinin imzalanmasi,

Vali yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere génderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat génderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi ve
cevaplar,

Valilik genel emirlerinin alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

Il idare sube baskanlarinin mevzuat kapsaminda kullandiklari izinlerin bitimi ve gdreve
baslayislarinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali ve vali yardimcisinin onayimdan ¢ikan evrakin génderilmesine iliskin yazilar,

Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliltik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatin1 kapsamayan ve
Vali veya vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan, 5442 sayili I Idaresi
Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik Hususlara” ait yazilar,

Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine
iliskin yazilar,

Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri kabul etmek,
geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii inceleme, sorusturma, disiplin onaylar1 ve disiplin
cezalarina iligkin yazilar da,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.
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Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yam Sira Yetki Devri Yapilan Kurum
Amirleri ve Devredilen Yetkiler

MADDE 21- Bu Yonergenin uygulanmasinda Vali adina agagida belirtildigi haliyle kurum amirlerinin
imzalayacag1, onaylayacag ve yiiriitecegi islemler dikkate alinir;

a- Il Jandarma Komutaninin Imzalayacag Yazilar ve Onaylar

1. Iligi ve il dis1 tasit ve personel gérevlendirme onaylari,

2. Yirtrlikteki mevzuat dogrultusunda personel izin islerinin yiiriitilmesi,

3. Ozel giivenlik sertifikasi, kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmasi,

4. Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,

5. Yurt digindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilarin
imzalanmasi,

6. Yurtdisindan pasaport talebinde bulunan vatandaslarimiz ile ilgili konsolosluklara yazilan goriis
yazilarinin imzalanmas ile Pasaport Kanununa gore verilen "Hususi Damgali Pasaportlar, Hizmet
Damgali Pasaportlar ve Umuma Mahsus Pasaportlarin hazirlanmalarina iliskin her tiirlii is ve
islemler,

7. Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazigsmalarin
Vali adina imzalanmasi,

8. Silah nakil belgeleri ve onaylarinin imzalanmasi,

9. 6136 sayili Kanuna gore gikartilan Yonetmeligin 22. maddesine gore diizenlenen MKE silah satin
alma belgelerinin imzalanmasi,

10. Yivsiz av tiifegi sahiplik belgelerinin ve av tezkerelerinin, bu belgelere iliskin olarak tanzim edilen
diger evraklarin onaylanmasi,

11. 1 Jandarma Komutanhigi Karargahi, Kalkandere Cezaevi Jandarma Bolik Komutanlig1 ve
Giineysu Jandarma Asayis Béliik Komutanliginda gorevli tiim personelin mesai disinda, genel tatil
glinlerinde veya idari izinli say1ldig1 ginlerde gérevli oldugu ilin sinirlari igerisinde gidebilecekleri
yerlerin belirlenmesi hakkindaki yazilarin imzalanmast,

12. 1l Jandarma Komutanligi karargah ve bagli birlik komutanliklarinda gorevli personelin egitim
atislar1 kapsaminda icra edilecek atis faaliyetleri i¢in Cayeli Ilgesi Yamkdag Koyiinde bulunan
Rize 1l Emniyet Miidiirliigiine ait atis alaninin tahsisine yOnelik yazilarin imzalanmasi,

13. Kaybolan ya da bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi
ve bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalar,

14. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazismalar,

15. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

b- Il Emniyet Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar ve Onaylar

1. 11 Emniyet Midiirltigti merkez ve ilge teskilati personeline yonelik olarak il igerisinde
dlizenlenecek yillik atis egitimleri, hizmet i¢i egitim, kurs, konferans, seminer vb. etkinliklere
personel ve arag gérevlendirme onaylari,

2. 1l emrine atanan emniyet personelinin kadro ayarlanmasi,(Birim amiri olmayan emniyet

midiirligii merkez- ilge personelinden baskomiser ve astlarinin gérev yeri degisiklik onaylarr)
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13.
14.

135
16.
17.

18.
19,
20.
21.

22

23.

24.

25.

. Valinin onay1 diginda kalan atama, asalet tasdiki, istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma, yer degistirme

ve emeklilik onaylari,

Diizenlenen kongre, seminer, toplanti vb. gibi egitim faaliyetlerine katilacak Valinin onay
verecekleri diginda kalan merkez ve ilge teskilati personelinin il dis1 gorev onaylari,

I1igi ve il dis1 tagit ve personel gérevlendirme onaylari,

Emniyet miidiir yardimcisi ve birim amiri olarak gérevli personelin yillik izin onaylari,
Yirtirlikteki mevzuat dogrultusunda personel izin islerinin yiiriitiilmesi,

Bilgi Toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Bagkanlig ile yapilacak yazismalar,

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazilar1 imzalanmasi, bu konuda ilcelerle
veya diger illerle gerekli yapilacak yazismalarin imzalanmast,

. Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazismalarin imzalanmast,
11.

12.

Patlayic1 madde atesleyici yeterlik belge onaylarinin verilmesi,

Yurtdigindan pasaport talebinde bulunan vatandaslarimiz ile ilgili konsolosluklara yazilan goriis
yazilarinin imzalanmasi ile Pasaport Kanununa gore verilen "Hususi Damgal Pasaportlar, Hizmet
Damgali Pasaportlar ve Umuma Mahsus Pasaportlarin hazirlanmalarina iliskin her tiirli is ve
islemler,

Il Emniyet Mudiirliigii merkez ilge personelinin izin ve istirahat onaylari,

Ozlik dosyalar1 il miidiirliiklerinde tutulan personelin derece/kademe yiikselmesine iliskin
onaylar,
Mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil iglemlerine iliskin onaylarin verilmesi,

Ozel giivenlik gorevlileri i¢in diizenlenen personel kimlik ve silah tasima belgelerinin
imzalanmasi,

Ozel giivenlik gérevlilerinin tahkikat sonrasi goreve baglatilmasi,
Ozel giivenlikle ilgili Bakanliktan gelen genelgelerin kurum ve kuruluslara bildirilmesi,
Alarm merkezlerinin yetki belgelerinin onaylanmasi,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluglarin denetimleriyle ilgili belgelerin
Bakanliga génderilmesine iligkin yazilarin imzalanmast,

Kurum ve kuruluslarin &6zel giivenlik gorevlileriyle ilgili mermi taleplerine iliskin onaylarin
imzalanmasi,

Kaybolan ya da bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi,
bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi konusundaki yetkiler.

Yivsiz av tiifegi sahiplik belgelerinin ve av tezkerelerinin, bu belgelere iligkin olarak tanzim edilen
diger evraklarin imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

¢- 11 Ozel idaresi Genel Sekreterinin Imzalayacag Yazilar ile Yiiriitecegi Is ve islemler.

1.
2.

Valinin katilmadig: 11 Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek ve alinan kararlarin imzalanmasi,

11 Ozel Idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim satim, tagima, kiraya verme, kiralama
ve benzeri konulari igeren sozlesmeleri inceleyerek kanuna uygunlugunu tespit ettikten sonra
(Valiye bilgi vermek sartiyla) Vali adina imzalanmast,

. 11 Ozel 1daresinin gelir ve alacaklarimin takip ve tahsil islemlerinin yiiriitiilmesi,

. 5543 sayili Kanun geregi yiiritilen g¢aligmalarla ilgili iskdn duyurusu, temlik cetveli ve

yazigsmalarinin imzalanmasi,
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5. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iligkin yazilarin imzalanmasi,

6. 11 Ozel Idaresine ait tasitlarin il i¢i ve 1 giinliik il dis1 gérevlendirme yazilarinin imzalanmasi,

7. 167,1380,3194, 3213, 3572, 5393 ve 5302 sayili kanunlarla verilen grevlerin yerine getirilmesi
icin gerekli islemlerini yapmak, Valilik Makamini bilgilendirmek ve onayini almak kaydiyla Vali
adina ruhsat vermek ve hak sahiplerini bilgilendirme yazilarinin imzalanmasi,

8. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yliriitiilmesi.

¢- Valilik Ozel Kalem Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler
1. Protokol ve torenler ile milli bayramlar1 diizenleme is ve islemleri,

2. Ozel Kalem Miidiirliigiinde gérev yapan personellerin fazla ¢aligma iicretleri ile alakali onay
yazilarinin hazirlanmasi,

3. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yliriitiilmesi.
d- i1 Yazi isleri Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
1. Dilekgelerin kabuliiniin yapilarak havaleye hazir hale getirilmesi,

2. Valilikge tasdik edilmesi gereken ve Vali ya da vali yardimcisi tarafindan tasdik edilmesi
gerekmeyen her tiirlii resmi belgenin tasdik islemlerinin ytiriittilmesi,

3.  Atamas: Valiligimize ait olan Igisleri Bakanlig1 personeline ait derece yiikselmesi ve kademe
ilerlemesi ile ilgili onay ve yazilarin hazirlanmasi ve bahsi gegen personelin &zlik is ve
islemlerinin yiirtitilmesi,

4. Valilik i¢ birimlerinde gérevli personelin derece ve kademe ilerlemelerine iligkin formlar, hizmet
belgesi, gorev belgesi gibi 6zliik is ve islemlerine ait form ve belgelerin imzalanmasi,

5. Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin ylriitiilmesi.

e- Il Niifus ve Vatandashk Miidiiriiniin imzalayacagi Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler
1. Merkez Il¢e Niifus Midiirliigii ile ilgili dilekgelerin havale edilmesi,
2. Kurumla ilgili savunmalarin hazirlanmasi,

3. Atanmasi Valiligimize ait olan niifus personeline ait derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi ile
ilgili onay ve yazilarin imzalanmasi,

4. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin ylriitiilmesi.

f- 1 Sivil Toplumla fliskiler Miidiiriiniin Imzalayacag: Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler

1. Dernek kurulus bildiriminin alinmasi, faaliyet yazilari, dernek genel kurullarmmin takibi ve
sonuglandirilmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

2. Dernekler Yonetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve incelenmesi,

3. Yeni kurulan dernek, sube, federasyon, konfederasyon, birlik vb. tiizel kisilige alind1 belgesi
yazilarinin imzalanmasi,

4. Tizel kisilige haiz kuruluslarin tiiziik ve genel kurul evraklarindaki diizeltme yazilarinin
imzalanmasi,
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10.

Dernekler Yonetmeliginin 90. Maddesine istinaden derneklerin kiitiik kaydinin silinmesi
onaylarinin imzalanmast,

Gorev alanindaki tiizel kisiliklerin lokal islemleri ile ilgili eksikliklerin teblig yazilarinin
imzalanmasi,

Idari para cezalarinin ilgililere teblig yazilarinin imzalanmast,

Derneklerin her tlirli miracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgelerinin imzalanmasi,

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu’nun ilgili hikkiimleri dogrultusunda, siyasi partilerin kongre
sonug bildirimleri, il ve ilge teskilatlarinin organ se¢imi ve degisimine iliskin bildirimlerin
kabulii ve havalesi ile ilgili kurumlara iletilmesine iligkin yazilarin hazirlanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

g- 11 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1.

2.

Gtinliik olarak yazili, gérsel ve sosyal medya haberlerinde Makamu ilgilendiren kayda deger menfi
ve miispet tiim haberlerin Makama, sorumlu vali yardimcisina ve ilgili birime bildirilmesi,

Yerel TV ve Gazetelere (Valiyi bilgilendirmek kaydiyla) tamim edilmesi gereken yazilarin
imzalanmasi,

3.CIMER biirosuna ulasan, Vali veya Vali Yardimecilarinin degerlendirmesi gerekmeyen, ihbar ve

6.

sikdyet icermeyen yasalarla diizenlenmis herhangi bir hakkin kullanimi, idari bir islemin
yiriitiilmesi ve vatandas taleplerine iliskin yazilarin ilgili birimlere havale edilmesi,

195 sayih Basmn Ilan Kurumunun Teskiline Dair Kanunun 31. maddesi dogrultusunda,
Valiligimizin aracilik yapmakla yiikiimlii oldugu resmi ilan ve reklamlarin mahalli gazetelere
intikali esnasinda yazilan yazilarin imzalanmasi,

. Valiligimize ait internet sitesi {izerinden yapilan bagvurularin (Bilgi Edinme, Dilek¢e Kanunu)

ilgili kurumlara yonlendirilmesi esnasinda yazilan yazilarin imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

g-Hukuk Isleri Sube Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1.
2.
3.

Apostil serhlerine iliskin belgelerin imzalanmasi,
Imza sirkiilerinin tasdik onaylarinin imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

h-112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriiniin Imzalayacagi Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1.

112 Acil Cagri Merkezinde gorev yapan, kurumlarinca kendi ¢agri yonlendiricilerinin
performanslariyla ilgili istenilen bilgiler ve kurumlarin aylik personel performans bilgileri
yazilarinin imzalanmasi,

Igerigi itibariyle Miilki Idare Amirinin bilmesi, karar, emir ve talimat vermesi veya takip etmesi
gereken konulardan olmayan veya bilgi toplamay: igeren konulara iliskin resmi yazilarin
imzalanmasi,

112 Acil Cagr1 Merkezi personellerinin kurum i¢i gérevlendirmesi ve il i¢i arag sevk yazilarinin
imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.
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1- Sosyal Yardimlasma ve Dayamisma Vakfi Miidiiriiniin imzalayacagl Yazilar ve Yiiriitecegi

5.

Islemler

- Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfina yapilan bagvurular incelemek ve giindeme hazir
hale getirilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

. Vatandag bagvurularinin incelenmesi ve malvarligini aragtirmak amaciyla resmi ve &zel
kurumlarla yapilacak yazigsmalarin imzalanmasi,

. Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilarin imzalanmast,

Muhtaglik dosyasi bulunan vatandaslarin dilekgelerinin Vakif Miidiirltigiine “Vakif Bagskani
Adina” havale edilmesi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

i- Genglik ve Spor Il Miidiiriiniin imzalayacagl Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler

1

2
3

4
5

. Genglik ve Spor Il Miidiirliigii harcamalarinda harcama ve ihale yetkilisi olarak is ve islemlerin
yliriitiilmesi,

. Miisabakalara iligkin bilet satis is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

. Haftahk miisabaka programlarmin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

. 11 i¢i spor miisabakalarina sporcularin izin ve grevlendirilme onaylarinin imzalanmasi,

. Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

j- 11 Miiftiisiiniin Imzalayacag Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler

[um—

2

3
4.
5
6

7

k-

. Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmas,

. Hac ve umre ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

. Yayin islerine iligkin yazilarin imzalanmasi,

Ozliik dosyalar Il Miiftiiliigiinde tutulan personelin intibak onaylarinin imzalanmasi,

Ozliik dosyalar: 11 Miftiliigiinde tutulan personelin askerlik islem onaylarinin imzalanmast,

. Personelin Il genelinde giinii birlik mevlit, cenaze, diigiin programlarina katilma onaylarinin
imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

Miiftii Yusuf Karali Dini Yiiksek Ihtisas Merkezi Miidiiriiniin Imzalayacagi Yazilar ve
Yiiriitecegi Islemler

1. Mudirligiinde gorev yapmakta olan yonetici hari¢ personelin mevzuat dogrultusunda
kullanacaklar1 yillik izinlere ait onaylarin imzalanmasi,

2. Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

I- Il Defterdarinin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1

2

. Hazine ve Maliye Bakanlig: tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi gereken is ve islemler ile bunlarin ilgili mercilere
bildirilmesine dair yazilarin imzalanmasi,

. Disiplin hiikiimlerine gére incelemeci, sorugturmaci gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
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(%)

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin &zel miilkiyetindeki taginir ve tasinmaz

mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluglar ile ilgili odalardan istenilmesine ait
yazilarin imzalanmasi,

6183 sayili Amme Alacaklarin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklaria iliskin haciz varakalarinin tasdik yetkisinin kullanilmasi,
Tereke ve mal varlig1 arastirmas: yapilmastyla ilgili yazilarin imzalanmast,

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanhigindan gelecek yazilara verilecek cevabi yazilarin
imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
m- {1 Milli Egitim Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

Yénetici pozisyonu dahil gérev yapan tiim personelin 6zliik, askerlik islemleri, kadrolarin
duyurulmas, personelin 6zliik dosyasini génderme, isteme yazilari ile maas nakil ilmiihaberlerinin
imzalanmasi,

YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen Ogrenci belgelerinin onaylanmasi,

Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirligiine gonderilmesine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

Vali ve vali yardimeisinin onayimna bagli olmayan 6zel 6gretim kurumlari ile ilgili tlim is ve
islemler (Motorlu tagit stiriicti kurslari, dershaneler, etiit egitim merkezleri, muhtelif kurslar,
bilgisayar ve Ingilizce kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi, 6zel egitim okulu, dzel egitim ve
rehabilitasyon merkezleri, 6zel anaokullar, agik 6gretim kurslari vb. acilis-kapanis yazilarinin
imzalanmasi, ruhsatname onaylari, bina nakilleri, yerlesim plani nakilleri, siav onaylari),

Her derece ve tiirdeki 6zel 6gretim kurumlarinda gérevli egitim hizmetleri simfi personelinin
atama, istifa ve adaylik islemleri ile ilgili onaylarin imzalanmasi,

Vali ve vali yardimcilarmin tetkikinden gegen genelgelerin, genel emirlerin, onaylarin alt
birimlere, ilgelere ve kisilere duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

Bakanlifa gonderilen takdir yetkisi olmayan meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitisleri ile
istatistiki bilgilere iliskin yazilarin imzalanmast,

Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin baska bir okula tahsislerinin onaylarinin imzalanmasi,
Hizmet i¢i egitim ve kurs agilmasi onaylarinin imzalanmasi,

Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslar ile
yapilan yazigmalar; onarim ve yapim islerine ait gecici ve kesin kabullerin imzalanmasi,

Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalarmin imzalanmast,
Personelin askerlik erteleme iglemlerinin imzalanmast,
Motorlu tagit stirticti kurslarinin direksiyon egitim alani onaylarinin imzalanmasi,

Ozel 6gretim kurumlarinda {icretsiz okuyacak ogrenci islemleri ile ticret ilanlari ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilarin imzalanmas,

Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylarinin imzalanmast,
Her derecedeki okul 6gretmenleri i¢in ders ticretlerine iliskin onaylarin imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.
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n- 11 Saghk Miidiiriiniin imzalayacagl Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1.

=R H B R

15.
16.
17.
18.

Il Saghk Miidiirligi ve Halk Saghigi Midirliigli kapsaminda yapilacak olan yazismalardan;
disiplin amirligi ve sorusturma yetkisi ile ilgili kanunlarin bizzat valinin kararini ve onayini
mecbur kildigi is ve islemleri ile saglik kuruluslarinin planlama ve yatirimlari, kadro ve yonetici
atama talepleri, bagkanlig vali veya vali yardimeisi tarafindan ylriitlilen kurul kararlari ile nemli
ve stratejik gorlis ve teklif igeren konulara iliskin yazilarin imzalanmast,

Il disi1 istinabe yoluyla ifade alinmas: gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve istinabe
yoluyla ifade taleplerine cevap yazilarinin imzalanmast,

Recep Tayyip Erdogan Universitesi Rektorligiine bagh Tip Fakiiltesi Dekanligi ile dekanliga bagli
Egitim ve Arastirma Hastanesi ile egitim, konferans, seminer, bilimsel calismalar, istatistik
¢aligmalar1 ve Saglik Bakanhigi ile ilgili is ve isleyisler konusunda yapilan yazismalarin
imzalanmasi,

T1ip merkezlerine uygunluk belgesi verilmesi,

Poliklinik uygunluk belgesi verilmesi,

Optisyenlik miiessesesi uygunluk belgesi verilmesi,
Optisyenlik miiessesesi ¢alisma izin belgesini belgesi verilmesi,
Eczadolab1 uygunluk belgesi verilmesi,

Laboratuarlar uygunluk belgesi verilmesi,

. 1li¢i cankurtaran ve gérevlileriyle ambulans gorevlendirilmesi onaylari,
11.
12.
13.
14,

Adli tabip listesinin onaylanmasi,
Mobil ekip onaylarinin verilmesi,
Meslek i¢i egitim kurslarina iligkin onaylarin verilmesi,

Aile Hekimligi Sozlesme ve Odeme Yonetmeliginin 6. Maddesinin 3. fikrasinda belirtilen aile
hekimleri aile saglig1 elemanlari ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak s6zlesmelerin
imzalanmasi,

Il Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazismalar,
Muayenehane ve miisterek muayenehane uygunluk belgesi,
Eczane nakil onaylari,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

o- Il Kiiltiir ve Turizm Miidiiriiniin imzalayacagl Yazilar ve Yiiriitecegi islemler

1.

® N U W

5846 sayili Kanunun 5101 sayili Kanunla degisik 44. maddesi geregince; fikir ve sanat eserlerinin
tespit edilmesi ve g¢ogaltilmasina iliskin materyalleri iireten ve/veya bu materyallerin dolum
¢ogaltim ve satigini yapan veya herhangi bir sekilde yayan ve umuma arz eden yerlere diizenlenen
sertifika belgelerinin imzalanmasi,

Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine bagli hizmet veren il, ilge halk ve ¢ocuk kiitiiphanelerine, satin
alma, bafis ve degisim yoluyla kazandirilacak yaymlarin se¢imi i¢in olusturulan “Yayin Se¢me
Kurulu” onaylarinin imzalanmasi,

Geleneksel el sanatlar kurslar1 sonucunda diizenlenen kurs belgelerinin imzalanmasi,

Vali ve Vali Yardimeisinin onayindan gikan evraklarin génderilmesi yazilarinin imzalanmasi,
Geleneksel el sanatlar1 kurslar1 6greticileri icin ders {icretine iliskin onaylarin imzalanmasi,
Sozlesmeli ¢alisacak personelin hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi,

Geleneksel el sanatlari kurslar1 sonucunda diizenlenen kurs belgelerinin imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.
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o- Idare ve Denetim Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

S B

YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 0grenci belgelerinin ilgili muhtarin tasdikinden
sonra onaylanmasi,

Muhtarlik Belgelerinin ve muhtarlarla ilgili yazilarin onaylanmasi,
Muhtar ve azalarin, istifa, izin, 5liim vb. islemleri ve gorevlendirme yazilarinin hazirlanmasi,
Aydinlatma Komisyon toplantilarinin sekreterya hizmetlerini yurlitilmesi,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

p- Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Miidiiriiniin Imzalayacagi Yazilar ve Yiiriitecegi islemler

I

10.
11.

12.

13.
14.
15,

[limizde yapilacak ve yapimakta olan insaatlarin heyet olurlarin ilgili tutanaklarmin ve
kararlarinin, is deneyim belgelerinin, hak edislerinin, yaklasik maliyetlerinin ve buna benzer
belgelerinin tasdiki ve onaylanmasi,

Kamu veya 6zel tiizel veya gergek kisilere mevzuat kapsaminda Vali gériisii gerektirmeyen goriis
yazilarinin imzalanmasi,

Bakanlik¢a yapilan her tiir ve olgekteki mekansal planlamaya esas planlarin aski ilan islem
yazilarinin imzalanmasi,

I Mudiirltigiince onaylanan plana esas jeolojik ve jeoteknik etiit raporlarina iligkin yazilarin
imzalanmasi,

Cevre Kanununca Alinmasi Gerekli Izin ve Lisanslar Hakkinda Yé&netmelik kapsamindaki her
tiirll yazilarin imzalanmast,

Cimer, Alol181, Valilik ve kaymakamliklar iizerinden gelen her tiirlii ihbar ve sikéyetler
dogrultusunda yapilan izleme ve denetimle ilgili yazismalar, tebligatlarin imzalanmasi,

CED Yonetmeligi kapsaminda isletmelere verilen il Midirligi uygunluk ve goriis yazilarinin
imzalanmasi,

[thal kat1 yakit numune alma ve uygunluk belgesi yazilar1 ve kat1 yakit saticilari izin belgesi is ve
islemleri ve gevre denetim raporlar1 islemlerinin yuriitiilmesi,

Bakanlikga belediyelere yapilan sartl nakdi yardimlar ve izleme ve kontrol tutanag
yazigsmalarinin imzalanmasi,

Atik su aritma tesisi (AAT), derin deniz desarj: tesisi proje onay ve yazismalarinin imzalanmasi,

Cevre Gelirlerinin Takip ve Tahsili ile Tahsisat Karsiligi Ongoériilen Odenegin Kullanimi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda nakdi yardim talebi ve gergeklestirilmesi islemlerinin
yuriitiilmesi,

2863 Sayili yasaya muhalefet sugundan savciliklara ve mahkemelere her tiirlii bilgi ve belge
temini, muhakemat mudiirliigii aracihgiyla temsili icin yazi, bilirkisi raporlarina kars1 itiraz
yazilar1 ve tabiat varliklar1 bdlge komisyonlarina miidirltige intikal eden izinlerle ilgili yazilarin
imzalanmasi,

Riskli bina tespiti ve kira yardimi ile yikim islemlerine ait yazilarin imzalanmasi,
Yapi miiteahhitligi yetki belge numaras: islemlerinin yurtitiilmesi,

Yap1 Denetim Kanunu kapsaminda lisansli firmalarin denetimine yOnelik islemlerin yiiriitiilmesi,
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16.

17.
18.

19,

20.

21.

22

23.

24.

Yap1 Denetim Kanunu kapsaminda Merkez Yapi Denetim Komisyonu ¢alismalarinin yiiriitiilmesi,

Bakanlik¢a lisansh 6zel yap1 malzemesi laboratuvari denetim islemlerinin yiirtitiilmesi,

Bakanlik¢a idari yaptirim uygulanan yapi denetim firmalar: ile ilgili idarelere yazilan yazilarin
imzalanmasi,

Odenek teminine esas tahmini bedel hesabi islemleri, s6zlesme kapsaminda yazisma, hakedsis,
gegici ve kesin kabul komisyon olurlar1 ve yazilarinin imzalanmas,

Kamu Thale Kanununa gore yapim isleri ile ilgili yaklasik maliyet, proje ve mahal listesi hazirlama
islemlerinin yiiriitiilmesi,

Kooperatifler kanunu kapsaminda bakanlik temsilcisi gorevlendirme, inceleme denetim heyeti
goérevlendirme is ve islemleri ve Kooperatifler Kanunu kapsaminda Bakanlik temsilci ticretleri
tahakkuk islemlerinin yiiriitiilmesi,

Personel mal bildirimi yazilari ile agiktan veya tayin yoluyla atanan personele ait goreve baglatma
yazilarinin imzalanmasi,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarla ilgili belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait yazilarin
imzalanmasi,

Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

r- Il Tarim ve Orman Miidiiriiniin imzalayacagl, Yazilar ve Yiiriitecegi islemler

1.
2,

T

Zirai ve veterinerlik ilag satis yerlerine ait ruhsat onaylarinin imzalanmast,

1380 Say1il1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile belgelerin onayi
miiteakiben imzalanmast ve vize edilmesi islemlerinin yiiriitiilmesi,

Zirai miicadele ilaglar1, makineleri ve tohumluk bayilikleri izin belgelerinin onaylanmast,

Gtibrelerin Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeligi'ne gore yapilacak is ve islemlerin
ylirtitiilmesi,

Gida, tarim, hayvancilik ve su tirlinleri ile ilgili tireticilere verilecek belge ve kimlik kartlar ile
ilgili islemlerin yiiriitiilmesi.

4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda, Il Mera Komisyonu tarafindan alinan kararlara istinaden
yapilan mera ihaleleri sonucunda tanzim edilen kiralama belgeleri ve ihale sonuglarinin ilgililere
bildirilmesi yazilarinin imzalanmast,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

s- Aile ve Sosyal Hizmetler I1 Miidiiriiniin imzalayacagl Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

1.

Engelli bireylerin Acil Yerlestirilmesi Islemlerine Yonelik “Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin
2021/06 sayili Genelgesi” dogrultusunda “Acil Valilik Onay1” alinmast,

Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarm il i¢i gezi onaylari,
Ucret karsiligi ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

28‘28 Sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan cocuklarin kamu kurumlarinda istihdam
edilmelerine iliskin islemlerin yiirtitilmesi,

Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 12. maddesin 1/a alt bendi
geregince 12 (on iki) aya kadar siireli ekonomik destek onaylari,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
Sayfa 31




s- Il Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin imzalayacagl Yazilar ve Yiiriitecegi islemler

1.

Deprem, trafik kazasi, sel, heyelan vb. afet durumlarinda arag ve arama kurtarma personelinin
olay yerine sevk ve idaresine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast,
Signak denetleme raporlarinin uygunluguna iliskin onaylar,

Makama 6nceden bilgi vermek kaydiyla; Il ici ve Afet Miidahale Planindaki 1. grup destek illere
gorevlendirilecek arama kurtarma arag ve personeli ile acil posta kurye ile diger tasit ve personel
onaylari,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

u- [l Gé¢ Idaresi Miidiiriiniin imzalayacagl, Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler

10.

11.
12,

6458 sayili Kanunun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102°nci maddelerinde diizenlenen sinir
dis1 ve giris yasag kararlarina dair tiim is ve islemlerin yuritiilmesi,

Hudut kapilarina yazilan sinir digi islemi yazilarinin imzalanmast,

Smir dis1 edilecek yabancilarin geri génderme merkezlerine, sinir kapilarina ya da mahkeme,
noter, hastane vb. sevkler igin alinan olurlar ile personel ve kolluk gorevlendirme yazilarinin
imzalanmasi, :

I¢isleri ve Disisleri Bakanligina yazilan siir digi bilgi yazilarinin imzalanmasi,

6458 sayili Kanunun 22, 24, 25, 28, 29 ve 30 uncu maddeleri kapsaminda verilen tiim ikamet izni
is ve islemlerinin imzalanmas, (Ilk basvuru, uzatma, ikametler arasi geeis, ikamet iptali, ikamet
kesintisi, vatansiz ilk bagvuru, uzatma kesme vb.)

6458 sayilh Kanunun 91 inci maddesinde diizenlenen ve 6883 sayili Gegici Koruma
Yonetmeliginde belirtilen gegici korumaya iliskin is ve islemler ile 6458 sayili Kanun
kapsamindaki uluslararasi korumaya iliskin her tiirlii is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

Yabancilarin ikamet izni veya herhangi bir statii ile kalis tiirlerine gére kimlik belgeleri (gegici
koruma, uluslararasi koruma, insani ikamet, vatansiz vb.), evlenme ehliyet belgeleri, yol izin
belgeleri ve miiracaat belgeleri ile ilgili is ve islemlerin ylrtttilmesi, (Elektronik/islak)

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Go¢Net sistemi {izerinden
dtizenlenen her tiir onay, yazi, belge ve evraklarin imzalanmast, (Elektronik/islak)

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununun 102 inci maddesi ile 5237 sayili
Kabahatler Kanununun ilgili maddelerine muhalefet nedeniyle idari para cezasi verilmesi kararina
iliskin iglemlerin yiiriitiilmesi,

I¢isleri Bakanligina sorulan yabancilarin isar yazilarinin imzalanmast,
Kurumlar aras1 yazigmalarin imzalanmasi,

Yumi-Net sistemindeki tiim islemlerin onay ve ret islemleri ile yabancilara verilen ¢alisma izni
muafiyet belgelerinin imzalanmasi. (Elektronik/islak)

13. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
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Uygulamaya iliskin Diger Hiikiimler

MADDE 22- (a) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen uygulamaya iliskin diger
hiiklimler dikkate alinir;

1. Buyoénergede, Il Yazi Isleri Midiirltigii tarafindan Valilik Makamindan alinacak onay ile ilave ve
cikarmalar yapilabilir.

2. Valilik web sitesinde yayinlanan Bu Yonerge; ilde gérevli bulunan tiim kamu personeline teblig
niteliginde olup yénergede yer alan hususlarin dikkatle incelenerek yapilacak is ve islemlerin
dogru, eksiksiz ve vaktinde yiiriitiilmesinden ilgili kurum/birim amiri ve personeli sorumludur.

3. Ilde teskilati bulunmayan bakanliklarin is ve islemleri ilgili vali yardimcisi tarafindan
yiirtitiilecektir.

4. Vali Yardimeilan ve il idare sube baskanlarinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarda Ozel
Kalem Miidiirti tarafindan notlar alinacak, ilgili vali yardimeis: tarafindan takip edilecektir. Ayrica
Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden vali yardimcilar: ve il idare sube baskanlari,
gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlar not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalar:
takip edip sonucundan Makama bilgi sunacaklardir.

5. lle ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili vali yardimcisi
tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali yoksa ilgili vali yardimcisi ile goriistiiriilecek ve Vali
durumdan haberdar edilecektir.

6. Valiyi ilgilendiren konularda, vali yardimeisi ve il idare sube bagkanlarinin (giinliik, haftalik)
toplanti ve program bilgileri Ozel Kalem Miidiirltigiinde toplanarak programlastirilacak ve Ozel
Kalem Midiirii tarafindan Valiye giinliik program ekinde sunulacaktir. Ayrica bir 6rnegi vali
yardimcilarina verilecektir.

7. Vali Yardimeilar Vali adina katildiklar: toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan ¢alismalar
hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

8. Bu Yonerge, Valilik http://www.rize.gov.tr adresli internet sitesinde yayimlanur.

Yonergede Bulunmayan Hiikiimler
MADDE 23- Bu Yd&nergenin uygulanmasinda asagida belirtilen hiikiimler dikkate alinir;

Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Valinin emrine gore hareket edilir ve daha sonra eksikliklerle ilgili diizenleme yapulir.

i¢ Yonerge
MADDE 24- Bu Yd&nergenin uygulanmasinda asagida belirtilen hitktimler dikkate alinir;

1. I¢ Yonerge hazirlanmasina ihtiyag duyan birimler, bu ydnerge dogrultusunda "I¢ Yonerge"
hazirlarlar.

2. Hazirlanacak Kaymakamlik imza yetkileri yonergeleri ve i¢ yonergeler bu yonerge hiikiimlerine
aykiri olamaz.

3. Hazirlanacak i¢ yonerge Vali onayindan sonra yiiriirliige girer ve bir 6rnegi 11 Yazi Isleri
Midirliigiine gonderilir.
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Yiiriirliik

MADDE 25- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen yiirtirliik hiikiimleri dikkate alinir;

1. Bu Yénerge ile Rize Valiliginin 19/11/2018 tarihli Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi ve
tadilleri ile ayrica buna dayali olarak ¢ikartilan tiim I¢ Yénergeler yiirtirliikten kaldiriimistir.

2. Bu Yonerge hiikiimlerini Rize Valisi yiiriitiir.
Sorumluluk

1. Bu Yonerge hiikiimlerine fitizlikle uyularak herhangi bir aksaklik ve aykiriliga meydan
verilmemesi ve YoOnergenin ylriitiilmesinden basta Vali Yardimcilari olmak iizere biitiin
kurum/birim amirleri Valiye ve her derecedeki amir ve memurlar hiyerarsik olarak iistlerine kars:
sorumludurlar,

2. Buyonerge ’2./03/2024 tarihinden itibaren yliriirliige girer.

[hsan Sélim BAYDAS
\___ Vali
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